
Databázové systémy

Okrem písania textov a prípravy tabuliek je v kancelárskej praxi treťou základnou prácou 
s informáciami zhromažďovanie, triedenie a vyberanie dát, teda činnosti, ktoré 
môžemeoznačiť ako práca s elektronickou kartotékou. Na túto prácu sú určené aplikácie, 
ktoré označujeme ako databázové systémy.
Databáza je súbor informácií, ktorý sa vzťahuje k istému predmetu alebo účelu, ako 
napríklad sledovanie objednávok odberateľov, evidencia hudobných zvierok, atď.
Medzi databázové systémy patrí aj MS Access, ktorým sa budeme zaoberať na najbližších 
hodinách.

Organizácia databázy 

Dôležité pojmy týkajúce sa organizácie sú tabuľka, záznam, položka, dátové typy, vlastnosti 
položiek.
Dáta v MS Access sú uložené v objektoch nazývaných tabuľky. V tabuľkách v jednotlivých 
riadkoch sú záznamy, ktoré majú vopred definovanú štruktúru.
Záznam je rozdelený do položiek, ktoré uchovávajú jednotlivé informácie.

Pre zjednodušenie vyhľadávania majú jednotlivé položky špeciálne definované dátové typy 
(napr. text, číslo, mena, dátum...). Zadávanie položiek je ovplyvnené nastavením vlastností 
položiek (napríklad môžeme nastaviť, že nie je možné zadať záporný vek).



Ďalšími dôležitými pojami v súvislosti s databázami sú primárny kľúč, index, relácie, o tom si 
povieme neskôr. 

Prostredie MS Access
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