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3.

V strašne veľkých dokumentoch sa blbo orientujeme,pri hľadaní slov abo znakov nám helfne automatické vyhľadávanie,alebo nahradzovanie textu.Nebudeme tam musieť hľadať každú jednu čiarku abo bodku,aby text spĺňal typografické pravidlá. Žeby sme si pomohli,ta využijeme automatické nahradzovanie.
Doplňte do textu medzery za každú bodku a čiarku pomocou automatického nahrádzania.

Tento text je písaný dosť neohrabane. Opravte chyby tak, že ak chcete preformulovať nejakú časť, tak preškrtnite a zvýraznite červenou text, ktorý sa vám zdá zle napísaný a vedľa napíšte správnu formuláciu zelenou.

Napr. chybne správne
4. Vytvorte takéto odseky:

[image: image3.png]Toto je odsek zarovnany vlavo Toto je odsek zarownany vlavo Toto je odsek zarovnany
vlavo Toto je odsek zarovnany vlavo Toto je odsek zarovnany vlave Toto je odsek:
zarovnany viavo Toto je odsck zarovnanj viavo

Toto je odsek zarovnanj vpravo Toto je odsek zarovnany vpravo Toto je odsek zarovnany
wpravo Toto je odsck zarovnanj vpravo Toto je odsek zarovnany vpravo Toto je odsck
zarovnan vpravo Toto je odsek zarovnany vpravo

Toto je odsek zarovnanj na stred Toto je odsek zarovnany na stred Toto je odsek zarovnany
na sired Toto je odsck zarovnanj na sired Toto je odsek zarovnany na sired Toto je odsek:
zarovnany na stred Toto je odsek zarovnany na sired
Toto je odsek zarovnany do bloku Toto je odsek zarovnany do bloku Toto je odsek zarovnany
do blokn Toto je odsek zarovnany do bloku Toto je odsek zarovnany do bloku Toto je odsek
zarovnany do blokn Toto je odsck zarovnany do bloku Toto je odsek zarovnany do bloku

Toto je odsek zarownand do bloku




5. Vytvorte takéto odseky:
[image: image4.png]Jodsele pred ktorym je medzera 6b.
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6. Podľa nasledujúceho vzoru nastavte formát odsekov.
[image: image6.png]Odsek md¥%e byt' dokonca jeden znak, obrazok, alebo prazdny riadok obsahujici len
znatlcn odsek Y, kiora sa v dokumente objavi, ked stlaite Enter. Kaidy odsck mbZe byt
formatovany inak a nemusi obsahovat' text. Definicia odselcu preto mbse byt' nasledovnd.

Odsek je ukonZeny znatkou odseleu, ktort reprezentuje kléves Enter.
Zakladné operécie s odsekom sit: vytvorenie, zmazanie, spojenie a rozdelenie odseku.
Vidy, ked stlatite Enter vytvorite novy odsek. Kasdy novy odsek Word formatuje

rovnalcjm spbsobom, ako predehadzajici odsck, pokial mu neprikasete niefo iného. Ked

otvorite novy dokument, Word poufije implicitny formét odsekov, ulofeny ako ¥ty
Normalny.




Odsek môže byť dokonca jeden znak, obrázok, alebo prázdny riadok obsahujúci len značku odsek ¶, ktorá sa v dokumente objaví, keď stlačíte Enter. Každý odsek môže byť formátovaný inak a nemusí obsahovať text. Definícia odseku preto môže byť nasledovná. 

Odsek je ukončený značkou odseku, ktorú reprezentuje kláves Enter.
Základné operácie s odsekom sú: vytvorenie, zmazanie, spojenie a rozdelenie odseku.

Vždy, keď stlačíte Enter vytvoríte nový odsek. Každý nový odsek Word formátuje rovnakým spôsobom, ako predchádzajúci odsek,  pokiaľ mu neprikážete niečo iného. Keď otvoríte nový dokument, Word použije implicitný formát odsekov, uložený ako štýl Normálny.

